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1. Boas-vindas ao Cefet/RJ

E com muita alegria e satisfacdo que recebemos vocé, estudante, que

e ingressa no Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica Celso Suckow da

_-@# Fonseca. Desenvolvemos algumas atividades e elaboramos este breve guia

para auxiliar em seu processo de chegada e adaptacdo a nova escola!

Felicitamos todas e todos as(os) estudantes e seus familiares. Desejamos que essa

trajetdria que se inicia seja repleta de muitas descobertas e trocas, curiosidade, saude,
amizades e muitos conhecimentos.

Para conhecer um pouco da histdria desta instituicdo centenaria, convidamos a

acessar o Portal Cefet/RJ através do seguinte link: Historico.

2. Apresentando o Cefet/RJ e o Campus Maria da Graca

O Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca é uma
instituicdo centenaria, fundada em 1917 com o nome de Escola de Artes e Oficios
Wenceslau Braz. A exemplo da sociedade brasileira, o Cefet/RJ passou por diversas
transformacdes ao longo de sua histéria, como a formac¢do do sistema de multiplos
campi, a partir de 2005.

Inaugurado em junho de 2006, no processo de expansao do Cefet/RJ, o Campus
Maria da Graga vem permitindo a ampliacdo e progressiva otimizacdao das a¢des
implementadas na regidao, corroborando a politica publica para a educacgao profissional,
ao entender que a educacgao profissional e tecnoldgica tem compromisso com a redugao
das desigualdades sociais e com o desenvolvimento socioeconémico. Ja sdo dezoito
anos na Zona Norte da capital carioca, construindo educagao publica, gratuita e de
qgualidade.

Atualmente, o Campus Maria da Graga oferece os seguintes cursos:

Tipo de Curso Nome do Curso Hordrio
Técnico Integrado
Automacdo Industrial Manhg / Tarde
ao Ensino Médio
Técnico Integrado
Seguranga do Trabalho Manha / Tarde

ao Ensino Médio
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https://www.cefet-rj.br/index.php/2015-06-02-16-38-34

Técnico Integrado
Manutenc¢do Automotiva Manhd / Tarde
ao Ensino Médio
Técnico Integrado
Producdo Cultural Manhg / Tarde
ao Ensino Médio
Técnico Subsequente
Seguranga do Trabalho Noite
ao Ensino Médio
Técnico Subsequente Sistemas de Energias
Noite
ao Ensino Médio Renovéveis
Graduagdo
Sistemas de Informagdo Noite
(Bacharelado)

Para conhecer mais sobre o Campus Maria da Graca, acesse aqui a nossa pagina
no Portal Cefet/RJ. Mais informacgdes sobre o Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica

Celso Suckow da Fonseca, vocé encontra em: www.cefet-rj.br.

3. Meios para contato

Gestdo do Campus

o Diregao: Prof. Saulo Santiago Bohrer

Contato: direcao.mariadagraca@cefet-rj.br

o Geréncia Académica: Prof2 Ana Carolina Ferraz dos Santos

Contato: gerac.mariadagraca@cefet-rj.br

Telefone: 3297-7913

Secdo de Registros Académicos (SERAC)

Também conhecida no dia a dia como Secretaria, a Serac é o setor responsavel
pela gestdo e organizacao dos registros académicos. Essa é a equipe que realiza a
matricula, que recebe e protocola solicitagdes de declara¢des, de isencao de disciplinas,
de trancamento de matricula, dentre outras.

o Contato: serac.mariadagraca@cefet-rj.br

o Telefone: 3297-7914
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o As principais solicitagdes a SERAC podem ser realizadas pela internet através do

sistema de chamados, basta acessar: chamados.cefet-rj.br (instrucdes no anexo

).
Setor de Estagio

E o Setor responsével por fazer o controle do fluxo de documentos referentes ao
estagio. Ou seja, faz o recebimento, andlise, encaminhamento para assinatura e devolve
ao aluno posteriormente. Além disso, também faz a orientacdo e tira dividas sobre o
tema estagio. O estagio supervisionado é uma etapa educativa obrigatdria no Cefet/R]J,
fazendo parte do Projeto Pedagdgico de todos os cursos técnicos oferecidos.

o Contato: estagio.mg@grupo.cefet-rj.br

o Telefone: 3297-7914

Secdo de Articulagdo Pedagdgica (SAPED)

E uma equipe técnico-pedagdgica multiprofissional, composta por diferentes
praticas e saberes, que tem como principal objetivo garantir a permanéncia e o éxito
das(os) nossas(os) estudantes. Para isso, a Saped realiza agGes voltadas a orientacdo
educacional e assisténcia estudantil, como editais de auxilios, atencdo psicossocial e
apoio académico, além de buscar sempre contribuir para a participacao efetiva de

estudantes e suas familias na gestdao democratica da escola.

o Contato: saped.mariadagraca@cefet-rj.br

o Telefone: 3297-7903

Ndcleo de Atendimento as pessoas com necessidades especificas (NAPNE)

E um nucleo permanente que tem por finalidade garantir o acesso, a
permanéncia e o sucesso escolar do estudante com necessidades educacionais

especificas no Cefet/RJ.

o Sala do NAPNE (Bloco F —ao lado do auditério 2)

o Contato: napne.mariadagraca@cefet-rj.br
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Biblioteca

N3o é apenas um espaco fisico, localizado em nosso campus, com material
didatico e ambiente para estudo individual. E, sobretudo, um espaco para acesso a
informacgao e aquisicao de conhecimento. A Biblioteca campus Maria da Graga é uma
das 08 (oito) bibliotecas integrantes do Sistema de Bibliotecas do CEFET/RJ. Para mais

informagdes, acesse o link http://www.cefet-ri.br/index.php/bibliotecas, ou nos

consulte pelo e-mail abaixo:

o Contato: bibmg.ref@cefet-rj.br ’

o

O Setor de Informatica do campus Maria da Graca é responsdvel pela

o Telefone: 3297-7907

Setor de Informaética (SINFO)

manutenc¢do da rede do campus e do bom funcionamento dos computadores e
laboratdrios, e também tem a importante missdo de capacitar os usudrios para a
utilizacdo dos sistemas. Por isso, além de ter preparado o tutorial basico que vocé
recebeu para iniciar suas atividades no Microsoft Teams, o SINFO se disponibiliza a tirar
duvidas sobre esses e outros assuntos pertinentes por e-mail.

o Contato: tiunedmg@cefet-rj.br

Colegiado do Ensino Médio
o Coordenadora: Prof.2 Marcia Menezes Thomaz Pereira

o Contato: marcia.pereira@cefet-rj.br

o Telefone:3297-7923

Colegiado de Automacdo Industrial

o Coordenador: Prof. Leandro Samin

o Contato: leandro.samyn@cefet-rj.br

o Telefone: 3297-7905

Colegiado de Manuteng¢ao Automotiva
o Coordenador: Prof. Eden Rodrigues Junior

o Contato: eden.junior@cefet-rj.br
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o Telefone: 3297-7916

Colegiado de Seguranca do Trabalho

o Coordenador: Prof. Beatriz Teixeira

o Contato: beatriz.teixeira@cefet-rj.br

o Telefone: 3297-7901

Colegiado de Producdo Cultural
o Coordenador: Prof. Luciano de Melo Dias

o Contato: luciano.dias@cefet-rj.br

o Telefone: 3297-7923

4. Comegando as aulas... Um breve guia

4.1 Hordrio das aulas
e Manha: 7h (inicio) - Tolerancia de 10min

e Tarde: 13h (inicio) - Tolerancia de 10min

4.2 Uniforme
e De acordo com o Manual do Aluno do Cefet/RJ, “em cumprimento a Portaria n2
358, de 7 de novembro de 2002, quanto a questao dos uniformes, os estudantes

deverdo obedecer as exigéncias abaixo:

- E vetado o acesso as dependéncias do Cefet/RJ de estudantes, servidores e
visitantes trajando shorts, minissaias, miniblusas, camisetas ou chinelos.

- E obrigatério o uso de uniforme composto de calga comprida ou bermuda
(desde que na altura do joelho) ou saia para as alunas, nas cores azul marinho
ou preto, sem nenhuma estampa sobreposta, ou de jeans convencional e blusa
conforme especificagdes técnicas (...), além de sapato ou ténis para todos os
estudantes da educacao profissional técnica de nivel médio desta instituicdo.

- O uso do jaleco ndo substitui o que foi estabelecido no caput do artigo 12 da
portaria” (Manual do Aluno, 2022).

e Blusa branca com mangas em azul marinho, com logomarca do CEFET/RJ
bordada no lado esquerdo, parte da frente, na altura do peito e nas costas o
nome do curso e o nome completo do Centro.

e 0 agasalho podera ser de qualquer cor.
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Nos laboratérios e oficinas é obrigatdrio o uso de jaleco, calca comprida e sapato
fechado ou ténis.
No primeiro més de aula ndo serd exigido o uso do uniforme para ingressar nas

dependéncias da unidade.

o Onde comprar?

- Ponto Abstec

vendas@pontoabastec.com.br / tel.: 21 2569-8268 / 2234-3930

/ 3549-6868/

De segunda a sexta das 9:00 as 18:00
Rua S3o Francisco Xavier, 212, Tijuca - Rio de Janeiro - RJ - CEP 20550-012

- KEC LIVRARIA E PAPELARIA LTDA
Telefone (21) 3872-7527
Endereco: Av Maracan3, 229 - Cefet/RJ (Uned Maracana)

4.3 Verificagdo do Aproveitamento

Grau trimestral = corresponde ao resultado de, no minimo, 02 avalia¢Oes
trimestrais em cada disciplina.

Média dos Graus Trimestrais (MT) = corresponde ao resultado da média

aritmética entre os trés graus obtidos nos trés trimestres ®
(G1, G2 e G3) do ano letivo. % PN
as="
b
Gl1+G2+G3 =
MT= J .
3

Resultados = transmitidos ao estudante pelo professor(a) e langados no Portal
do Aluno, até o fim do trimestre, de acordo com o calendério escolar.

Vista de provas, trabalhos, testes = poderdo ser solicitadas ao professor(a)
dentro do periodo do prazo de entrega de graus do respectivo trimestre.
Segunda Chamada = Aplicada aos alunos que faltarem a(s) prova(s) realizada(s)
trimestralmente, nos casos previstos em lei e representacao institucional;
SolicitacGes feitas na Secdo de Registros Académicos (Serac) em até trés dias

Uteis a partir da data da prova para analise da Geréncia Académica.
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4.4 Recuperagdo Paralela

* Realizada ao longo do periodo letivo, com a oferta de atividades paralelas as
regulares de trimestre.

* Deve contemplar atividades e avaliacbes que facultem a (ao) estudante
alteracdo nas médias trimestrais.

* A participacdo nas atividades de recuperacdo paralela de conteldo serd
facultativa a (ao) aluna (o), com acompanhamento e controle de frequéncia

pela(o) docente responsavel.

4.5 Prova Final
* Deverdo fazer a PF os(as) estudantes com Média dos Graus Trimestrais (MT)
inferior a 6,0 (seis);

+ E facultativa aos estudantes com média igual ou superior a 6,0 (seis).

4.6 Apuragdo da Média Final

* A média final (MF) serd igual a média dos graus trimestrais (MT), se esta for igual
ou superior a 6,0 (seis). Caso contrdrio, a média final (MF) sera igual a média
aritmética entre o grau obtido na prova final (PF) e a média dos graus trimestrais

(MT). Ou seja:

MT, se MT > 6,0

MF=
MT+PF_ e MT<6,0
2

* Maédia Final para aprovacao: 6,0.

4.7 Assiduidade
* O estudante devera ter, no minimo, 75% de presenca do total da carga horaria
de todas as disciplinas, sob pena de reprovacdo no ano letivo, independente de

quaisquer resultados de aproveitamento.

Pagina 10 de 17




4.8 Horario de Atendimento ao Estudante realizado pelo(a) Professor(a)

Realizado ao longo do ano letivo para acompanhamento do estudante;

Horarios divulgados pelas coordenacdes, através da Geréncia Académica.

4.9 Programa de Monitoria

Desenvolvida como estudos dirigidos e/ou atividades paralelas as regulares, em
horario diferente das mesmas.

A participacdo as atividades de Monitoria serd facultativa ao(a) aluno(a), porém
é valido o registro da frequéncia.

Os horarios serdo divulgados pelas coordenacées de curso.

4,10 Manual do aluno

E o documento onde poderdo ser encontradas informacdes gerais acerca da
Instituicdo, Orienta¢des gerais, Normas de Avaliagao do Rendimento Escolar,
Regulamento do Conselho de Classe, Regulamento Disciplinar Discente (deveres,
direitos, proibicdes, responsabilidades, san¢des disciplinares, autoridades
competentes, processo administrativo disciplinar, disposi¢es gerais).
Recomendamos a leitura atenta ao Manual do Aluno, pois é o documento que
estabelece as regras académicas para os estudantes.

Disponivel em: manual final- Médio Técnico 17-08-2021.pdf

* Almogo - nos dias em tiver aula no contraturno
disponibilizado no refeitério. (O campus conta também
com espacgo para guardar e esquentar comida;

* Gratuidade no transporte - 6nibus, metrd e trem
(Informacgdes junto a SERAC);

Auxilio Estudantil -Edital no Portal CEFET/RJ e divulgacdo através do link:

Assisténcia estudantil (cefet-rj.br)

Publico-alvo: Alunos(as) com renda per capita familiar de até 1 saldrio-minimo.
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6. Portal do Aluno:

Acompanhamento da frequéncia e médias finais langadas no SIE (Sistema de
Informacdes Estudantis)

* O Portal do aluno pode ser acessado através do seguinte link: Portal do Aluno -

CEFET - Login (cefet-rj.br)

* Login: Matricula do(a) Aluno(a).
Ex: 20220000ATMINT.
* Senha inicial: Data de nascimento do(a) aluno(a) sem barras

* Apbds acesso inicial serd solicitado o cadastro de nova senha.
* QOrientamos que o acompanhamento do estudante através do Portal do Aluno

seja feito com regularidade.

7. Plataforma Microsoft Teams
As (Os) professoras(es) utilizam a Plataforma Teams para se comunicar com as
turmas e compartilhar atividades e avaliagGes de forma remota. Para ter acesso, vocé
devera criar sua credencial institucional (e-mail e acesso ao Microsoft Teams). Para isso,

acesse o sistema Registro CEFET/RJ através do link: https://registro.cefet-rj.br/. Na

pagina inicial, cligue em “Manual do Sistema” para instrugdes detalhadas de como
realizar o cadastramento. Com o manual em maos, clique no botao verde “Cadastre-se”
para iniciar. Apds finalizar o processo, ja serd possivel acessar o Microsoft Teams

utilizando as credenciais de usuario e senha cadastradas.

O WhatsApp pode ser um grande aliado no ensino remoto. Veja com sua turma se é

possivel criar um grupo em que vocés possam trocar informagdes importantes. Lembre-

se que o envio constante de memes, piadas, fotos com mensagens de bom dia, pode se
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sobrepor a mensagens importantes e avisos urgentes. Para que esse meio de
comunicacado funcione adequadamente, menos pode ser mais.

E comum que estudantes da mesma turma, ou mesmo de cursos e turmas
diferentes, interajam pela internet, em redes sociais, jogos online, féruns virtuais e
outros meios. Mesmo nessas plataformas, a escola pode ser comunicada para intervir
em situacoes de bullying entre estudantes, como exposicao de imagem e outras formas
de assustar e/ou constranger. Caso esteja passando por alguma situacdo desse tipo,
informe a um(a) professor(a), ao coordenador de seu curso, a Gestdo do Campus, ou

entre em contato com a Secdo de Articulacdo Pedagégica (saped.mariadagraca@cefet-

ri.br). O Cefet/RJ reafirma, assim, seu compromisso ético com a vida e a garantia dos

direitos de seus estudantes.

9. Manuais e Normas importantes

v" Manual do Aluno do Cefet/RJ: manual final- Médio Técnico 17-08-2021.pdf

v" Regulamento do Conselho de Classe do Cefet/RJ: resolucio n. 01 2014.pdf

v" Normas de Avaliagdo do Cefet/RJ: Resolucdo n2 1 de 8 de junho 2022 Aprova
as normas de avaliacdo do rendimento escolar (1).pdf
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Anexo | — Horarios dos Cursos Integrados

Os horarios de cada turma e curso podem ser conferidos no Portal CEFET/RJ -

Campus Maria da Graca ao clicar no seguinte link: Maria da Graca.

Ao longo do ano letivo, ressaltamos a importancia de acompanhar as noticias e

atualizacBes através do Portal Cefet/RJ, em especial a Area destinada ao campus Maria

da Graca.

.
Horario ano 2026
Curso Integrado de Automacao Industrial
Turma Hora Segunda - Feira Terga - Feira Quarta - Feira Quinta - Feira Sexta - Feira
Inglés — Prof.Leslié L . Linguagem e Técnicas de
7:00~ 7:50 - =
Lab. Lal Quimica — Prof. Hugo Educacio Fisica Profa.Rebeca Geografia - Profa. Carol Pragramagaal- Praf) Samyn
Inglés — Prof.Leslié L . Linguagem e Técnicas de
7:50 ~ 8:40 - =
Lab. Lal Quimica — Prof. Hugo Fisica Profa.Rebeca Geografia - Profa. Carol Pragramagaal- Praf) Samyn
8:40 - 9:30 Lt =GRS Fisica — Profa. Dayanne Biologia — Profa. Marcela Matematica — Prof. Wagner un;u:gu:n CUCATEDED
Eduardo Programacio | - Prof. Samyn
8:30=10:20 Hi o Desenho Técnico e Medidas - | Biologia — Profa. Marcela | Matemdtica — Prof. Wagner (e ikt Saley= ot
Eduardo Arcano
Prof. Arcano
10:20 ~ 10:40 | N T E R v A L s]
Desenho Técnico e Medidas - Arte — Prof.Alberto Sala| Eletricidade Bdsica - Prof.
o 10:40 - 11:30 i - iologia — i
1° AAT Filosofia - Prof. Gustavo Prof. Arcano Sociologia — Profa. Marcia de Misica Arcano
(Sala-A315) — - = =
130-1220| il a - Prof. Gustavo Desenho Técnico e Medidas - Sociologia - Profa. Marcia Arte — me.Alb.-r.m Sala| Eletricidade Bdsica - Prof.
Prof. Arcano de Musica Arcano
A L M o] C o]
LPL - Profa. Mariana LPL - Profa. Mariana
LPL - Profa. Mariana LPL - Profa. Mariana
Matemdtica - Prof. Wagner Fisica - Profa. Dayanne
Matemdtica - Prof. Wagner Fisica - Profa. Dayanne
i
Horario ano 2026
Curso Integrado de Seguranca do Trabalho
Turma Hora Segunda - Feira Terca - Feira Quarta - Feira Quinta - Feira Sexta - Feira
07:00 ~ 07:50
07:50 ~ 08:40
Arte —Prof.Alberto Sala
08:40 ~ 09:30 e i Sociclogia — Profa. Marcia
09:30 ~ 10:20 LLie I'r:leA.I:::; Sa18 Sociologia — Profa. Marcia
10:20 ~ 10:40 | N T A L o]
10:40 ~ 11:30 Geografia - Profa.Carol LPL - Profa. Alessandra
A Gensraﬂa - Profa.Caral
1° SEG
(sala-F212) I VIO -
13:00 ~ 13:50 BEED=(EERED Filosofia — Prof. Gustavo s Matematica — Wagner Biclogia — Profa. Luciana
Eduardo Profa.Rebeca
13:50 ~ 14:40 il = (b RS Filosofia - Prof. Gustavo L G Matemdtica — Wagner Biologia - Profa. Luciana
Eduardo Profa.Rebeca
PS SEV | - Profa. Mari Inglés - Prof. Al
14:40 ~ 1530 LPL - Profa. Alessandra " ara LIl ot o HST I - Prof. Francisco Fisica — Profa. Patricia
Regina Lab. Labelle
PS SEV | - Profa. Mari Inglés - Prof. Al
15:30 ~ 16:20 LPL - Profa. Alessandra " ara T o HST I - Prof. Francisco Fisica — Profa. Patricia
Regina Lab. Labelle
16:20 ~ 16:40 I N T E R v A L (o]
16:40 ~ 17:30 Quimica - Prof. Paulo LNT I - Profa. Beatriz Matematica - Wagner GQSMS | - Profa. Rayana Fisica — Profa. Patricia
17:30 ~ 18:20 Quimica - Prof. Paulo LNT I - Profa. Beatriz Matematica - Wagner GQSMS | - Profa. Rayana LIVRE
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]
Horario ano 2026

Curso Integrado de Manuten¢do Automotiva

Metrologia-Prof. Eden

Turma Segunda - Feira Quarta - Feira Quinta - Feira Sexta - Feira
Geografia - Profa. Carol Filosofia - Prof. Gustavo
Geografia - Profa. Carol Filosofia - Prof. Gustavo
| N T E R \
Matematica — Prof. Hugo Educacdo Fisica
Carlos Profa.Rebeca
1130~ 12:20 Matematica — Prof. Hugo Educagdo Fisica
i ) Carlos Profa.Rebeca
1° MAUT A L M o) )
(Sala-G204) Motores I - Prof. Maciel Motores | - Prof. Madiel _
13:00 ~ 13:50 LPL - Profa. Alessandra Desenh- Prof. Julio Desenh- Prof. Julio =il b.er.tn b Sociologia - Profa. Marcia
Metrologia-Prof. Eden Metrologia-Prof. Eden de Musica
Motores | - Prof. Maciel Motores | - Prof. Maciel
13:50 ~ 14:40 LPL - Profa. Alessandra Desenh- Prof. Julio Desenh- Prof. Julio SrepRral b.er.tn b Sociologia - Profa. Marcia
Metrologia-Prof. Eden Metrologia-Prof. Eden de Musica
P Motores | - Prof. Maciel Motores | - Prof. Maciel
14:40 ~15:30 MatsmatcasRiatituag Desenh- Prof. Julio Desenh- Prof. Julio LPL - Profa. Alessandra Biologia - Profa. Luciana
Carlos Metrologia-Prof. Eden Metrologia-Prof. Eden
Matematica — Prof. H Motores I - Prof. Maciel P . g
15:30 ~ 16:20 arem I;:rlosr 5 Desenh- Prof. Julio i LPL - Profa. Alessandra Biologia — Profa. Luciana
Prof. Eden
1620~ 16:40 I N T E R v A L )
. L. Motores | - Prof. Maciel
160-17.30|  Historia—Prof. Carlos Desenh- Praf. Julio Fisica - Profa. Patricia Quimica - Prof. Paulo (=G A
Eduardo Prof. Eden Lab. Labelle
- Motores | - Prof. Maciel
17:30~1820 "'“"":du::t Carlas Desenh- Prof. Julio Fisica - Profa. Patricia Quimica - Prof. Paulo '"“él:b:_'::‘e::a"’

"""
Horario ano 2026

Curso Integrado de Produgado Cultural

Turma Hora Segunda - Feira Terca - Feira Quarta - Feira Quinta - Feira Sexta - Feira
7:00 ~7:50 LIVRE Matemitica — Hugo Carlos Filosofia — Prof. Gustavo Biologia — Profa. Luciana Sociologia — Profa. Marcia
7:50 ~ §:40 LIVRE Matemitica - Hugo Carlos Filosofia — Prof. Gustavo Biologia - Profa. Luciana Sociologia - Profa. Marcia
Historia G. da Arte | - Prof. Histéria - Prof. Carlos
840 ~9:30 Alberto LIVRE Ed. Fisica — Profa. Rebeca Geografia — Profa. Carol Eduardo
- Historia G. da Arte | - Prof. Fisica — Profa. Dayanne Histéria — Prof. Carlos.
9:30~ 10:20 - . - b
Alberto [Ed. Fisica — Profa. Rebeca Geografia - Profa. Carol Eduardo
10:20 ~ 10:40 | N T E R W A L o]
- 140 | 'NE1ES — Prof.Leslié Lab. | Informdtica Aplicada a PCI - . .
10:40 ~ 11:30 le Prafs. Alberta e Luclano LPL - Profa. Julianna Fisica - Profa. Dayanne LPL - Profa. Julianna
Inglés — Prof.Lesli& Lab. | Informatica Aplicadaa PCI - . H
11:30 ~ 12:20 - - =
CEET le Profs. Alberto e Luclano LPL - Profa. Julianna Fisica - Profa. Dayanne LPL - Profa. Julianna
(5ala-A315) A L M 0 ¢ O
13:00 ~ 13:50 Quimica - Prof. Paulo Matemiitica - Hugo Carlos
13:50 ~ 14:40 Quimica — Prof. Paulo Matemitica — Hugo Carlos
14:40 ~ 15:30 IFGN - Prof. Cintia
15:30" 16:20 IFGN - Prof. Cintia
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Anexo Il — Calendario Académico

*Acesso pelo Portal Cefet/RJ: 2026 Calendario_2026 CONPUS_Maria da Graca -

Integrado alterado (1).pdf
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Anexo Il — Orientagdes Sistema de chamados

As solicitagBes/requerimentos listados abaixo devem ser feitas pelo sistema de chamados do
Cefet-rj (chamados.cefet-rj.br):

o Declaracoes

e Historicos

e Trancamento / Destrancamento de Matricula

e Isencdo / Dispensa de Disciplina

o Alteracoes de Cadastro

e Colacdo de Grau

¢ Ementas de disciplinas

e Quebra de Choque de Horario / Requisitos

¢ Readmissdo de matricula

e Revisdo de inscricdo em disciplinas

Para solicitar o chamado e requerer o atendimento, basta:
1. Acessar: chamados.cefet-rj.br
2. Clicar em “Abrir Novo Chamado”
3. Em “Motivo do Chamado” selecionar “Campus Maria da Graga”, apds “SERAC —
Secdo de Registros Académicos”, e escolher a solicitacdo que se deseja fazer
4, Preencher os campos de Contato e Detalhes
5. Clicar em “Abrir Chamado”
6. Recomendamos que anote o numero do Ticket para consultar o andamento do
pedido

Obs.: Pedidos realizados por e-mail serdo desconsiderados.

Prazos para atendimento as solicitagoes:

e Declara¢do de matricula — 5 dias

e Qutras declaragbes — 15 dias

e Histdrico escolar — 10 dias

e Trancamento / destrancamento de matricula (resultado) — 30 dias
e IsencOes de disciplinas médio/técnico — 10 dias

e Ementas e programas de curso e disciplinas — 10 dias

e Demais solicitagGes — prazo variavel
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